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首都实业投资有限公司 
面向社会公开招聘岗位职责 

 

岗位一：首都实业投资有限公司企业发展部部长 

1.负责公司经营调度工作，监控和分析所属企业经营情况，

为公司决策提供依据； 

2.负责拟定公司总部投资规划、总部重大投资项目可行性研

究、论证及投后评价工作，负责评估和审核子企业投资项目； 

3.负责公司固定资产管理平台的搭建和管理，负责所属企业

经营性资产管理工作； 

4.负责重大实物资产处置、资产评估工作，负责公司建设工

程招投标管理工作； 

5.负责公司现代企业制度建设和股份制改造、上市重组等改

革发展工作； 

6.负责拟定公司市场营销策略、方案并组织实施，负责统筹

公司形象和广告宣传工作； 

7.负责指导监督所属企业综合统计工作。 

 

岗位二：首都实业投资有限公司财务部副部长 

1.负责组织公司总部（含财务代管企业）会计核算、财务报

表编制、预决算等工作；对所属企业会计核算工作进行业务指导

和监督； 
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2.负责组织公司总部税务申报、缴纳、汇算清缴、审计、稽

查、税收整体筹划等；对公司所属企业纳税工作进行业务指导和

监督； 

3.负责组织公司总部（含财务代管企业）固定资产、无形资

产等资产归口管理； 

4.负责组织编制公司总部年度资金计划，跟踪资金使用情况；

组织所属企业开展资金集中管理工作； 

5.负责组织市国资委对公司及公司对二级企业业绩考核财

务指标测算、年度及任期财务绩效评价工作。 

 

岗位三：首都实业投资有限公司财务部财务管理岗 

1.指导下属单位编制资金预算；编制总体资金预算并监督执

行； 

2.监控管理总部及下属单位的银行账户； 

3.协调银行等金融机构的关系；管控并办理总部及下属单位

的贷款、票据和保函等金融业务； 

4.建设运行资金集中管理平台，对资金集中管理系统进行日

常管理和维护； 

5.资金管理中心所辖业务范畴的账务处理、银行存贷款利息

和内部借款利息的计算及收付工作； 

6.负责资金有关财务核算、本部银行对账、本部与下属单位

资金往来对账，负责内部单位计息结算。 
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岗位四：北京市保安服务有限公司总会计师 

总会计师为企业财务负责人，分管企业财务工作，履行会计

基础管理、财务管理和监督、财会内控机制建设和重大财务事项

监管职责。 

1.负责企业财务日常管理工作，包括会计核算、财务预算管

理、成本费用管控、财务数字化建设、经济运行监测、资金管理、

税务管理、财会人员队伍建设和绩效评价等工作； 

2.参与企业重要规章制度的制定，参与大额资金运用和重要

资源配置的经营事项决策，参与重大经营合同和经济协议的论证

审查； 

3.负责财务内控体系建设与实施，落实重大事项及大额资金

联签制度，监督经营决策执行和资金使用情况； 

4.完善财务风控机制，严控各类财务风险，建立风险监测预

警机制，动态监测并依法合规处置风险； 

5.负责定期报告财务管理事项及其他经济业务事项。 

 

岗位五：北京市保安服务有限公司总法律顾问（法务风控部部长） 

1.全面负责企业法律、合规、内控及风险防控工作，建立健

全并领导企业法律风控部门工作，统一协调处理企业决策、经营

和管理中的法律风控事务； 

2.对企业重大经营决策提供法律咨询和建议，参与企业重大
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项目的谈判和合同起草，对企业日常经营活动中涉及法律问题的

事项提出法律意见，对相关法律风险提出防范意见，保证决策的

合法合规性； 

3.参与企业重要规章制度的制定、审查和实施，牵头建立健

全法律、合规、内控及风险防范体系； 

4.负责公司纠纷案件的处理工作； 

5.协助做好公司法律人员队伍建设，以及法律人员业务培训

有关工作； 

6.对公司违反法律、法规的行为提出纠正意见建议，监督或

者协助有关部门予以整改。 

 

岗位六：北京振远护卫有限公司总会计师 

总会计师为企业财务负责人，分管企业财务工作，履行会计

基础管理、财务管理和监督、财会内控机制建设和重大财务事项

监管职责。 

1.负责企业财务日常管理工作，包括会计核算、财务预算管

理、成本费用管控、财务数字化建设、经济运行监测、资金管理、

税务管理、财会人员队伍建设和绩效评价等工作； 

2.参与企业重要规章制度的制定，参与大额资金运用和重要

资源配置的经营事项决策，参与重大经营合同和经济协议的论证

审查； 

3.负责财务内控体系建设与实施，落实重大事项及大额资金
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联签制度，监督经营决策执行和资金使用情况； 

4.完善财务风控机制，严控各类财务风险，建立风险监测预

警机制，动态监测并依法合规处置风险； 

5.负责定期报告财务管理事项及其他经济业务事项。 

 

岗位七：北京振远护卫有限公司总法律顾问（法务风控部部长） 

1.全面负责企业法律、合规、内控及风险防控工作，建立健

全并领导企业法律风控部门工作，统一协调处理企业决策、经营

和管理中的法律风控事务； 

2.对企业重大经营决策提供法律咨询和建议，参与企业重大

项目的谈判和合同起草，对企业日常经营活动中涉及法律问题的

事项提出法律意见，对相关法律风险提出防范意见，保证决策的

合法合规性； 

3.参与企业重要规章制度的制定、审查和实施，牵头建立健

全法律、合规、内控及风险防范体系； 

4.负责公司纠纷案件的处理工作； 

5.协助做好公司法律人员队伍建设，以及法律人员业务培训

有关工作； 

6.对公司违反法律、法规的行为提出纠正意见建议，监督或

者协助有关部门予以整改。 

 


